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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 00239.001898/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 97

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 00239.001898/2026-97)
TERMO DE REFERENCIA
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de servicos continuos de intermediacdo de estagios, na qualidade de Agente de Integracdo de
Estagios, com vistas a gestdo das bolsas de estagio do Coren-PR, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QTDE QTDE
DE TOTAL [[VALOR A

i UNIDADE DE (0] OR UNITARIO [|[VALOR

ITEM|ESPECIFICACAO|CATSER MEDIDA BOLSAS DE DA TAXA TOTAL

POR | BOLSAS | ADMINISTRATIVA | ANUAL

MES [ POR ANO

Servicos de
Agente de Taxa de
1 g ~ 15156 |[administragcéo 25 300 12,01 3.603,00
Integracéo de
L por bolsa
Estagios
VALOR TOTAL R$ 3.603,00

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que seus padries de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, mediante especificacdes
usuais de mercado, possibilitando comparacao objetiva entre as propostas apresentadas pelos licitantes.

1.3. Excluido, escolha realizada pela opcédo do item 1.2.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.4. Excluido, escolha realizada pela opc¢éo do item 1.5.

1.5. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista seu papel na manutencdo da atividade administrativa
com carater acessorio aos assuntos que constituem area de competéncia legal do Coren-PR, decorrentes de
necessidades permanentes.

Prazo de vigéncia
1.6. Excluido, escolha realizada pela opgédo do item 1.7.

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da publicacdo do contrato ou instrumento
substitutivo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8. Excluido, escolha realizada pela opcéo do item 1.7.

1.9 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada abaixo:

2.1.1. O Coren-PR vem contribuindo significativamente para o aperfeicoamento do processo educativo de jovens
estudantes do ensino superior, por intermédio de seu programa de estagio, cujo objetivo é oportunizar aos educandos
o contato inicial com o mercado de trabalho.

2.1.2. A edicdo da Lei n° 11.788/2008, regulamentada pela Orientagdo Normativa n° 02/2016, permite que os 6rgaos
da Administracdo Publica facam uso, a seu critério, dos servigos de Agentes de Integracdo, publicos ou privados, para
auxiliarem no gerenciamento de suas vagas de estagio.

2.1.3. Uma das formas de recrutar, selecionar e contratar estagiarios € por meio de instrumentos celebrados
diretamente entre a entidade publica e instituicdes de ensino. Neste contexto, informa-se que a Divisdo de Gestdo de
Pessoas nao possui condicbes de absorver as atividades inerentes ao recrutamento, sele¢cdo, acompanhamento de
estagiarios e controle de instituicbes de ensino para efetivar o corpo de estagiarios do Coren-PR, bem como,
providenciar a confeccao de termos de compromisso de estagio (TCE), termos aditivos e declaragfes dos estagiarios
participantes do programa de estagio atualmente.

2.1.3. Considerando a relevancia da presente demanda, bem como as limitagcdes da Administracdo quanto a forca de
trabalho atual desta Divisdo, a solucdo adequada ao presente caso é contratar entidade especializada para atuar na

conducdo dos procedimentos necessarios a viabilizacdo do recrutamento, da sele¢do, da contratacdo e do
acompanhamento dos estagios supervisionados.

2.1.4. Nesse contexto, a contratacdo de Agente de Integracdo que possa, em especial, auxiliar na execucdo do
Programa de Estagio, no que se refere a relagdo entre o Coren-PR, as instituicbes de ensino e os estagiarios, é
fundamental para a continuidade do Programa, comungando com o interesse publico, e permitindo o acesso dos
estudantes as oportunidades de conhecimento tedrico e pratico na Administragdo Publica.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 75078816000137-0-000001/2026;
II. Data de publicagdo no PNCP: 10/12/2025;
III. 1d do item no PCA: 222;
IV. Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
V. Identificador da Futura Contratacdo: 389336-57/2026;

2.3. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 2.2.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 2 de 23
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



2.4. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano Plurianual do Coren-PR PPA 2025/2027, conforme objetivo
descrito a seguir:

I. OBJETIVO ESTRATEGICO 05 - Promover melhorias nas condi¢@es de trabalho dos empregados do Coren PR;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagédo de servicos de Agente de Integracdo de Estagiarios,
responsavel pelo recrutamento, selecdo, operacionalizagcao e administragcao de todo o processo de estagios, inclusive
a intermediacdo e pagamento dos seguros contra acidentes pessoais para o quantitativo maximo de 25 vagas de
estagio de nivel superior distribuidas no a&mbito do Coren-PR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
requisitos aplicaveis que possam ser aplicaveis, baseados no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

4.1.1. Nao se identificam impactos ambientais decorrentes da contratacdo de estagiarios, uma vez que as atividades
desempenhadas possuem carater administrativo e de apoio técnico, sem implicar em utilizacdo de recursos naturais
ou geracao de efeitos ambientais relevantes.

Indicacdo de marcas ou modelos
4.2. Excluido, ndo aplicavel.
Da vedacao de utilizacado de marcalproduto na execucao do servico

4.3. Excluido, ndo aplicavel.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Excluido, ndo aplicavel.

Subcontratacdo

4.5. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6. a0 4.13. Excluido, escolha realizada pela opgéo do item 4.6.
Garantia da contratacao

4.14. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.15. a0 4.31. Excluido, escolha realizada pela opg¢do do item 4.14.
Vistoria
4.32. Nao h& necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
4.33. a0 4.37. Excluido, escolha realizada pela opgéo do item 4.32.
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Instalacao de escritdrio

4.38. Excluido, ndo aplicavel.
Margem de Preferéncia

4.39. Excluido, ndo aplicavel.
Outros requisitos da contratacao

4.40. O Agente de Integracéo devera ter capacidade técnica e operacional, com equipe qualificada, para realizar as
entregas previstas neste Termo de Referéncia.

4.41. Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratacdo e desligamentos dos estagiarios, 0
Agente de Integracdo deve possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos,
desde a contratacdo até o término de cada TCE (Termo de Compromisso de Estégio), incluindo a assinatura desses
de forma digital.

4.41.1. O sistema deve absorver de forma informatizada as seguintes atividades:

. Gestéo da quantidade de bolsas ocupadas, disponiveis e com preenchimento em andamento;

. Cadastro dos candidatos e estagiarios;

Banco de dados com informacdes dos estagiarios ativos;

. Solicitagdo de candidato para cada vaga;

. Aprovacéo de candidato para cada vaga;

. Elaboracédo de TCEs, renovagfes contratuais, termos aditivos e rescis@es, com alertas sobre pendéncias;
. Acompanhamento automatizado dos periodos dos recessos, sinalizando quando o direito for adquirido, e
. quantos dias podem ser usufruidos (célculo de acordo com o tempo de estagio);

. Realizacao de avaliagdes periddicas individuais.

© 0 NDUTR WN R~

4.41.2. Os requisitos acima buscam, ainda, pratica sustentavel tanto em relagdo a ndo impressdo dos TCEs quanto
aos recursos de tempo e custo de deslocamento dos estagiarios para colher assinaturas da documentacéao,
atendendo a legislagdo referente ao Governo Digital.

4.42. Cabera ao Agente de Integracdo realizar a contratacdo de seguro de acidentes pessoais com cobertura para
cada estagiario, arcando com todos 0s custos inerentes, 0 quais deverdo estar inteiramente contemplados no valor
proposto para a Taxa de Administracao.

4.43. Na selecao de estagiarios, havera reserva de vagas para portadores de deficiéncia e para minorias
étnicoraciais, em consonancia com 0 previsto na legislacdo vigente, sendo de responsabilidade do contratado a
avaliacdo dos candidatos inscritos para as cotas, abrangendo toda a estrutura necessdria para a realizacdo dessa
avaliacao.

4.43.1. O preenchimento das vagas deve ser sempre precedido de processo seletivo que garanta a isonomia entre
todos os participes.

4.43.2. Quanto ao processo seletivo a ser realizado pelo Agente de Integracdo, pretende-se que além de deter
profundo conhecimento, a empresa atue como fomentadora de uma postura e conduta profissional dos estagiarios.
Assim, o Agente de Integracao devera estar atento ndo s aos aspectos de formacgdo educacional, mas também aos
de cunho pessoal e social, identificando aspectos vocacionais, postural, de conduta, de vocabulario, de apresentacéo
pessoal e, ainda, aquelas relativas a vulnerabilidade social.

Y

4.43.3. Concluido o processo de selecdo do candidato mais adequado a vaga ofertada, permanece ainda a
necessidade de um acompanhamento instrutivo, por parte do Agente de Integracdo, que garanta constante avaliacdo
do estagiario, de forma a constatar, preditivamente, eventuais dificuldades, limitagbes ou necessidades de
preparacao, ensino ou realocacao do estagiario em suas funcgdes.

4.44. A inser¢cdo de um estudante na cultura organizacional da administracdo publica e, especificamente, deste
Conselho é acdo de elevada responsabilidade, que exige ndo s6 a identificacdo da oportunidade de ingresso nos
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guadros, mas também uma série de acées complementares essenciais na vivéncia do estagiario, a exemplo de
orientagcbes sobre conduta pessoal, trato do que é publico, atuagdo, postura, linguajar, e, principalmente, ética
profissional.

4.44.1. Tais a¢bes complementares devem ser pautadas em conformidade com os principios de boa conduta,
legalidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia, entre outros. Sao competéncias que necessitam de
acompanhamento e orientacdo de cunho personalissimo.

4.45. A taxa de administragcao corresponde ao custeio das despesas necessarias a realiza¢do do objeto, incluindo as
despesas administrativas/operacionais, as despesas com pagamento do seguro de acidentes pessoais
dos estagiarios, as despesas com recrutamento, selecdo e acompanhamento dos estagiarios, e toda e qualquer outra
despesa decorrente da execuc¢éo do objeto.

4.45.1. A Taxa de administrac@o sera paga mensalmente e considerard o nimero de estagiarios ativos no més, sendo
este valor calculado por meio da multiplicacdo do valor unitario da taxa de administracdo pela quantidade de
estagiarios ativos.

4.45.2. Nao havera qualquer pagamento de taxa de administracédo relativa a vagas eventualmente ndo preenchidas.

4.46. O Coren-PR efetuard mensalmente a contratada, além da taxa de administracdo, os valores relativos ao valor
das bolsas de estagio e ao valor dos vales transportes, sendo que, quanto as bolsas e aos vales transportes, estes
deverédo ser integralmente repassados aos estagiarios em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de pagamento
pelo Coren-PR.

4.47. Ha de se considerar como requisito, também, a absor¢cdo de todos os termos de compromisso vigentes, sem
O6nus ao Coren-PR, a época da assinatura do contrato do objeto em tela, com a finalidade de n&o interromper as
bolsas de estdgio em andamento, fato que traria prejuizo ao Coren-PR e aos estagiarios.

4.47.1. Para tanto, o contratado devera, num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis ou até data determinada pelo fiscal de
contrato, celebrar novos termos de compromisso, com a troca do Agente de Integragdo, justificada pela nova
contratacdo, mantendo as vigéncias atuais e demais clausulas.

4.48. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato, sendo que, durante o periodo
de absorcao dos estagiarios do contrato anterior, ndo havera qualquer pagamento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 dias Uteis da publicacdo do contrato.

5.1.1.1. Celebragdo de novos termos de compromisso em até 05 (cinco) dias Uteis ou até data determinada pelo fiscal
de contrato.

5.1.2. A contratada sera responsavel por:

* Realizar a divulgacao das vagas junto a universidades;

* Receber curriculos;

* Fazer triagem de candidatos;

* Marcar entrevistas;

* Providenciar e analisar os documentos de contratacdo e desligamento;

® Atuar junto as universidades para a assinatura de Termos de Compromisso de Estagio;
* Fazer substituicdo de estagiarios

* Qutras atividades relacionadas ao bom desempenho dos servigos contratados.

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2. E prevista a manutencéo de até 25 vagas de estagio para estudantes de nivel superior, em conformidade com
as necessidades do Coren-PR, sem obrigatoriedade de preenchimento integral das vagas disponibilizadas.
Assim, apresenta-se a seguir a tabela de dimencionamento estimado durante a vigéncia contratual:

LOCAL

SETOR SOLICITANTE

N° DE VAGAS

Sede Regional Curitiba

DLCC

=

DGP

DIAC

DPAR

DTEC

DGEP

DIPE

DFEP

PROGER

DTIN

GABIN

SECE

DIAP

ASCOM

DCOR

Subsecao Cascavel

DIAP

Subsecdo Londrina

DIAP

Subsecao Maringa

DIAP

Escritério Administrativo Ponta Grossa

DIAP

= SN NN O Sy (I [V Ol (TSN | RN SeRy (PR [N NCN | [N NCJY | TSN (FERNY (IRNY | RN | TSN

TOTAL DE VAGAS

N
a1

5.2.1. Atualmente, as vagas estdo distribuidas da forma ilustrada na tabela acima. Contudo, tal distribuicdo podera
variar, dependendo das necessidades das unidades e/ou departamentos.

5.2.2. As atuacBes dos estagiarios serdo realizadas nos seguintes enderecos:

* Sede Regional: Rua Professor Jodo Argemiro Loyola, 74 - Seminario, CEP 80240-530 - Curitiba, PR;
® Subsecado Cascavel: Rua Alexandre de Gusméo, 1152 - Maria Luiza, CEP 85819-530 - Cascavel, PR;

* Subsecao Maringa: Av. Jodo Paulino Vieira Filho, 133 - Zona 01, CEP 87020-015 - Maringd, PR;

® Subsecao Londrina: Rua Leonardo da Vinci, 396 - Jardim Caravelle, CEP 86039-220 - Londrina, PR;

* Escritorio Administrativo Ponta Grossa: Av. Anita Garibaldi, 1226 - Orfis, CEP 84015-050 - Ponta Grossa, PR.
* Futura Sede Regional: Endereco ainda ndo definido, previsdo de aquisicdo em regido central da cidade de
Curitiba, PR, em um raio de 1 km a partir do centro do municipio.

5.3. As atuacBes dos estagiarios serdo realizadas dentro do horario comercial, de acordo com a carga horéria legal.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucao contratual observara as rotinas descritas no item 5.1.2 deste documento.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Excluido, ndo aplicavel.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.5.1. A disputa no processo licitatorio ocorrera somente sobre o valor relativo a prestacao de servicos de Agente de
Integracéo de Estagios, conforme tabela apresentada no item 1.1. deste documento.

5.5.2. Os valores envolvidos nesta contratagdo, sdo importancias pagas ao contratado para mero repasse aos
estudantes, a saber:

a. Bolsa paga aos estagiarios;
b. Vales-transporte.

5.5.3. Esses valores independem de disputa, tendo em vista que, no caso da bolsa, o valor é definido pelo Coren-PR
e, no caso do vale transporte, o valor é definido pelos respectivos municipios onde os estagiarios serdo alocados.

5.5.4. Ao contrato, serdo incorporados os valores relativos as bolsas de estagio bem como os relativos aos vales
transportes, conforme estimado abaixo:

5.5.4.1. Bolsa-auxilio:

BOLSAS-AUXILIO
Valor . Valor anual
Descricao / Quantidade | Unitario da Valor Mensal, glas Quantidade estimado das
e Und o Bolsas-Auxilio || de Meses o
Especificacao de Bolsas (A) |Bolsa-Auxilio (C=AxB) (D) Bolsas-Auxilio
(B) } (E=CxD)
Bolsas-Auxilio | mensal 25 R$ 1.339,39*| R$ 33.484,75 12 R$ 401.817,00

* A bolsa-auxilio destinada aos estagiarios do Coren-PR foi inicialmente fixada em R$ 1.232,00, em abril/2024, valor que
permaneceu inalterado até abril/2026, ndo tendo sido aplicada qualquer atualizagéo inflacionaria nesse periodo. Em razdo dessa
auséncia de corregdo, procedeu-se a recomposi¢cdo considerando o indice acumulado do INPC referente ao periodo de abril/2024
a margo/2025, de 4,77%, e, na sequéncia, o indice acumulado de abril/2025 a mar¢o/2026, de 3,77%. A aplicacdo cumulativa
desses percentuais sobre o valor original resulta em uma bolsa atualizada de R$ 1.339,39, assegurando a recomposicdo da
defasagem inflacionéria verificada ao longo dos dois exercicios. Ressalte-se que o INPC é o mesmo indice adotado no Acordo
Coletivo de Trabalho dos empregados, o que reforgca a coeréncia da metodologia utilizada para a atualizagdo da bolsa-auxilio.
Cumpre destacar que a adogao do INPC como parametro de corregcdo anual esta em consonancia com as praticas administrativas
voltadas a manutencéo da equidade e da justica remuneratéria, garantindo que os valores pagos acompanhem a realidade
econdmica do periodo. Ademais, a recomposicao inflacionaria ndo implica obrigatoriedade de preenchimento integral das vagas
ofertadas, mas assegura que os estagiarios efetivamente contratados recebam bolsa compativel com a atualizagdo dos indices
oficiais.

5.5.4.2. Vales-transporte:

VALES-TRANSPORTE
. o Valor .
Quantidade |[Valor Unitario |[Valor Mensal . . Quantidade || Valor anual

. . . Quantidade de | estimado .

média de VT / || estimado do | estimado em Estagiarios (D) | mensal total de Meses estimado
més* (A) VT (B) VT (C=AxB) 9 (F) (G=ExF)

(E=CxD)
66 R$ 6,00 R$ 396,00 25 R$ 9.900,00 12 R$ 118.800,00

*Considerando a média de 22 dias Uteis por més x média de 3 VT por dia, visto que ndo ha como prever quantos VT serdo solicitados
pelos estagiarios (considerou-se 3 VT, isto &€, média entre 2 e 4 VT por dia).

5.5.5. Portanto, o valor anual total de repasses fica estimado em R$ 532.374,00, conforme abaixo:
VALOR TOTAL VALOR ANUAL VALOR ANUAL VALOR TOTAL ANUAL
MAXIMO DOS ESTIMADO DAS ESTIMADO DOS VALES- ESTIMADO DO

SERVICOS (ANUAL) (A) | BOLSAS-AUXILIO (B) TRANSPORTE (C) CONTRATO (D=A+B+C)
R$ 10.857,00 R$ 401.817,00 R$ 118.800,00 R$ 531.474,00
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5.5.6. Possiveis alteracdes contratuais dos valores acima descritos ocorrerdo por meio apostilamento ou Termo
Aditivo ao contrato, tempestivamente, conforme o caso.

5.5.7. Beneficios a serem alcangados com a contratacao:

* Beneficios Diretos: realizacdo das atividades finalisticas do 6rgéo; aproveitamento racional dos recursos
humanos, com consequente reducéo de custos. Os estagiarios atuam como importantes auxiliares nas rotinas
administrativas, contribuindo para maior agilidade na execucédo das tarefas. Além disso, trazem ideias e
conhecimentos atualizados, oriundos do ambiente universitario, promovendo a “oxigena¢éo” das organizacdes.

® Beneficios Indiretos: De forma complementar, o estagio possibilita aos estudantes contato direto com o campo de
trabalho escolhido, proporcionando visdo do contexto organizacional e contribuindo para sua formacéo e
desenvolvimento. O estagio serve como instrumento de integracdo, aperfeicoamento técnico, cultural e de
relacionamento humano, complementando o processo de ensino e aprendizagem e facilitando o ingresso futuro
no mercado formal de trabalho.

Disposicdes especificas para contratagcdes integradas e semi-integradas
5.6. a0 5.13. Excluido, ndo aplicavel.
Especificacao da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

5.15. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 5.14.

Uniformes

5.16. Excluido, ndo aplicavel.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.17. Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.17.1. A absorcéo de todos os termos de compromisso vigentes, sem 6nus ao Coren-PR, a época da assinatura do
contrato do objeto em tela, com a finalidade de nao interromper as bolsas de estagio em andamento, fato que traria
prejuizo ao Coren-PR e aos estagiarios.

5.17.2. Para tanto, o contratado devera, num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis ou até data determinada pelo fiscal de
contrato, celebrar novos termos de compromisso, com a troca do Agente de Integracéo, justificada pela nova
contratacdo, mantendo as vigéncias atuais e demais clausulas.

5.17.3. A execuc¢do dos servicos serd iniciada a partir da data de assinatura do contrato, sendo que, durante o periodo
de absorcao dos estagiarios do contrato anterior, ndo havera qualquer pagamento.

5.18. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 5.17.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢@es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Coren-PR podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagfes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execucao dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinando o que for necessério a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

6.16.2. O representante da Administracdo anotard em registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.17. A fiscalizag8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.18.  As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. a0 6.30. Excluido, ndo aplicavel.
Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. Nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

6.33.2. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,

determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.34. a0 6.67. Excluido, ndo aplicavel.
Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1  coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.68.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll,
do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

6.69. Excluido, ndo aplicavel.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Excluido, ndo aplicavel.
7.2. Excluido, ndo aplicavel.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. Excluido, ndo aplicavel.
7.5. Excluido, ndo aplicavel.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.1. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 7.6.2.

7.6.2. Nao se tratando de obra ou servigco de engenharia, para fins de recebimento provisorio, sera considerado
como etapa para fins de permitir o recebimento provisério a verificagdo mensal dos documentos fornecidos pela
contratada em conjunto a nota fiscal referente ao més anterior.

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestagéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.11 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.15. Afiscalizagcdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrug@es exigiveis.[A8]

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 23
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacédo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacado de pagamento
7.39. a0 7.47. Excluido, ndo aplicavel.
Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.48. A pedido do Contratado, o preco do contrato poderd ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, I, da Lei n®
14.133, de 2021, apds efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transicéo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.48.1. O pedido de revisao em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.48.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, deveré ser instruida com a comprovacéo da
variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos.

Repactuacao
7.49.a0 7.75 Excluido, ndo aplicavel.
Reajuste

7.76. Os precgos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 15/06/2026.

7.77. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 7.76.

7.78. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.81. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.82. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagédo entdo em vigor.

7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.85. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de
habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta secdo nao afeta as operacfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depdésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.87.a0 7.101 Excluido, ndo aplicavel.

Pagamento pelo fato gerador

7.102. ao 7.105. Excluido, ndo aplicavel.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

- D AN
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g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias.

8.2.4.2. Excluido, n&o aplicavel.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infrac6es descritas acima alineas “e” a “h” de 3% (trés por cento) a 8% ( oito por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 8% (oito por cento)
do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1%
(um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratacao.

8.3. A aplicacéo das sang0des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos 6rgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
9.1. Excluido, escolha realizada pela op¢éo do item 9.2.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: contratacdo que envolve valor inferior a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigcos

Regime de Execucao
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9.3. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco unitario, considerando a prestacao dos servicos
de acordo com a quantidade de bolsas mensais.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4.a09.7. Excluido, ndo aplicavel.

Exigéncias de habilitacao

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.13. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. Excluido, ndo aplicavel.

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
9.28. Excluido, nédo aplicavel.
9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cfes contabeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido
minimo de 10% valor total estimado da contratacdo para o periodo de doze meses.
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9.32. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituracédo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. Excluido, nédo aplicavel.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.38. Excluido, nédo aplicavel.
9.39. Excluido, ndo aplicavel.
9.40. Excluido, ndo aplicavel.
Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacédo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.41.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacdo dos
servigcos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de intermediacdo de pelo menos 12
bolsas de estagio.

9.41.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servi¢co, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagédo.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.42. Excluido, ndo aplicavel.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.44. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional
9.45. a0 9.48 Excluido, ndo aplicavel.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.49. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentaciao complementar para cooperativas
9.54. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

9.54.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.54.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.54.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessérios a prestacdo do servico;
9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.54.5. A comprovacédo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundagéo;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;
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9.54.6.6. ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.54.6.7. ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nédo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 3.603,00 (Trés mil, seiscentos e
trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. Excluido, escolha realizada pela opcao do item 10.1.

10.3. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.4. Excluido, ndo aplicavel.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Coren-PR.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I. 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.010 - Intermediacéo de Estagios
11.3. As despesas com salarios e beneficios aos estagiarios serao atendidas pela seguinte dotacao:

I. 6.2.2.1.1.01.33.90.036.016 - Estagiarios

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Everton Massuquetto - Matricula 326

Integrante Administrativo da equipe de planejamento e Chefe da Divisdo Técnica de Contrata¢cbes

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

Excluido, devido a importancia e complexidade envolvida na prestacéo dos servigcos ndo serda utilizado instrumento
substitutivo ao contrato.
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14. ANEXO II

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposi¢cBes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacé&o Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
qgue se refere o Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EVERTON MASSUQUETTO

Integrante Administrativo

b
&"F Assinou eletronicamente em 15/06/2026 as 14:25:58.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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